“最多跑一次”事项清单
	事项名称
	[bookmark: _GoBack]工伤报销
	承办部门
	人事外包服务部

	办理地点
	业务大厅
	办理时间
	法定工作日9:00至17:00（周三9:00至16:00）

	办理方式
	业务大厅一次办结

	咨询电话
	029-85226129 
	监督投诉电话
	029-85215991
029-85225858

	收费情况
	不收费

	业务申请条件
	1、工伤职工认定工伤前．驻外．急诊发生的医疗费用以及符合政策规定的其他工伤待遇项目；
2、工伤职工正常参保缴费。

	业务办理材料
	一．必须申报资料
1、工伤认定决定通知书（原件）．工伤认定申请受理通知书（原件）；
2、事故申告登记表（原件）；
3、身份证复印件；
4、银行卡复印件，抄写卡号，备注姓名。
二．按申领待遇类别需申报资料
1、医疗（康复）待遇
（1）门诊费用报销：发票原件；门诊病历．诊断证明书．处方或费用清单．相关检查结果报告单复印件(医院盖章)；
（2）住院费用报销：发票原件；费用清单原件；诊断证明书．住院病案首页．长期医嘱．临时医嘱．手术记录．出院小结复印件；转诊转院治疗的须提供《工伤职工转诊转院申请表》，如有矫形器（支具）需要办理辅助器具审批；
（3）辅助器具费用报销：发票原件．《工伤职工辅助器具配置申请表》。
2、伤残待遇
（1）1-4级伤残：发票原件．《职工工伤与职业病致残程度鉴定表》．《西安市职工因公致残伤残津贴护理费审批表》；
（2）5-10级伤残：发票原件．《职工工伤与职业病致残程度鉴定表》；
（3）一次性伤残补助金（单独报销）：工伤认定通知书复印件．伤残认定结论书原件．身份证复印件．银行卡复印件。
3、工亡待遇
（1）死亡证明复印件；
（2）申请供养亲属抚恤金待遇的另需提供：①《职工因工死亡供养直系亲属审核表》；②被供养人户口薄．身份证复印件；③被供养人所在的街道办事处或乡镇人民政府出具的被供养人与死者的关系及经济状况证明；④特殊供养：被供养人属孤寡老人或孤儿的，需提供民政部门的证明；被供养人是工亡职工的养父母或养子女的，需提供公证部门的公证书或法律规定的其他相关证明材料；被供养人完全丧失劳动能力的，需提供工亡职工生前单位所在地设区的市级劳动能力鉴定结论；⑤银行卡确认书。
4、兼有民事赔偿（包括交通事故）的工伤待遇
（1）公安部门或人民法院出具的关于民事赔偿的法律文书复印件；
（2）涉及交通事故的，需提供交通事故责任认定书及赔偿协议复印件。赔偿协议中所赔偿受害人部分金额须划分各项费用明细（公安部门或人民法院出具）；
（3）肇事者逃逸的，需提供交警部门的逃逸证明，以及用人单位出具的肇事者抓获后．将基金先行支付部分退还工伤保险基金的保证书。


	业务办理依据
	《西安市工伤保险实施办法》（西安市人民政府令第23号）



	备注
	











