“最多跑一次”事项清单

	事项名称
	[bookmark: _GoBack]其他政审服务
	承办部门
	档案管理部

	办理地点
	业务大厅
	办理时间
	法定工作日9:00至17:00（周三9:00至16:00）

	办理方式
	业务大厅一次办结  

	咨询电话
	029-85265029
	监督投诉电话
	029-85215991
029-85225858

	收费情况
	不收费

	业务申请条件
	

人事档案在陕西省人才交流服务中心托管









	业务办理材料
	

个人委托存档：存档人员有效身份证件；
单位委托集体存档：存档（经办）人员有效身份证件，单位介绍信；政审函、政审（录用）表格。



	业务办理依据
	1、 《流动人员人事档案管理暂行规定》（人发〔1996〕118号）；
2、《关于进一步加强流动人员人事档案管理服务工作的通知》（人社部发〔2014〕90号）；
3、《人力资源社会保障部办公厅关于加快推进流动人员人事档案信息化建设的指导意见》（人社厅发〔2018〕102号）。










	备注
	



