“最多跑一次”事项清单
	事项名称
	[bookmark: _GoBack]人力资源服务费缴纳
	承办部门
	人事外包服务部

	办理地点
	业务大厅或网上
	办理时间
	法定工作日9:00至17:00（周三9:00至16:00）

	办理方式
	业务大厅或网上一次办结

	咨询电话
	029-85226129
	监督投诉电话
	029-85215991
029-85225858

	收费情况
	根据与单位签订的人力资源服务外包协议服务费用标准收费

	业务申请条件
	
1、按照人力资源服务外包协议约定，按月、季、年结算人力资源服务费。
2、已核对的应缴服务费已转入指定账户。








	业务办理材料
	单位盖章确认的人力资源服务费结算表格

	业务办理依据
	
根据与单位签订的人力资源服务外包协议书












	备注
	1、我中心专管员通过QQ向单位经办人发放人力资源服务费结算表格，或单位经办人通过QQ或柜台申请结算费用。
2、单位经办人核对费用，将修改后的表格回传中心专管员。
3、中心专管员将表格回传业务系统，再次导出表格，向单位经办人发送。
4、单位经办人核对金额无误后，向专用账户转款。
5、中心专管员查到金额后，开具人力资源服务费发票。
6、向单位邮寄发票或单位经办人来柜台领取。





